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HƯỚNG DẪN TRÌNH BÀY 
QUYỂN ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP
I. CẤU TRÚC CỦA QUYỂN ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP 

Quyển Đồ án tốt nghiệp trình bày khoảng 50 - 90 trang (không kể phần phụ lục) theo thứ tự sau:
1. Trang bìa (xem mẫu kèm theo, hình thức: in giấy bìa cứng màu xanh in mực đen + bìa kiếng)
2. Trang bìa trong (trình bày giống trang bìa, in giấy A4 thường)
3. Quyết định giao đề tài (phiếu đăng ký đề tài ĐATN, đóng vào cuốn đồ án, photo phiếu này để đóng quyển thứ 2 trở lên)
4. Nhận xét của giảng viên hướng dẫn (không đánh số trang, xem mẫu kèm theo)
5. Lời cảm ơn (xem mẫu kèm theo)
6. Mục lục (xem mẫu kèm theo)
7. Danh mục các Bảng biểu, Sơ đồ, Hình, Từ viết tắt, ... (nếu có, xem mẫu kèm theo)
8. Lời nói đầu (vắn tắt 1-3 trang giới thiệu đề tài, yêu cầu đề tài, nội dung và bố cục quyển ĐATN, không viết chương Mở đầu)
9. Nội dung các chương (khoảng 2-4 chương, bắt đầu từ chương 1, trình bày như hướng dẫn)
10. Kết luận (vắn tắt 1-3 trang tóm tắt kết quả đạt được, hạn chế và hướng phát triển)
11. Tài liệu tham khảo (xem mẫu kèm theo)
12. Phụ lục (nếu có, đưa vào sau trang cuối cùng của tài liệu tham khảo, xem mẫu kèm theo)
(Các tiêu đề các mục trên viết chữ hoa, đậm, size như nhau khoảng size 16 - 18, đều tách qua trang)
II. QUY ĐỊNH HÌNH THỨC TRÌNH BÀY QUYỂN ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP 

1. Qui định chung (xem các mẫu kèm theo)
· Quyển Đồ án tốt nghiệp trình bày khoảng 50 - 90 trang (không kể phần phụ lục)  trên khổ giấy A4
· Bìa là loại giấy cứng, giấy A4, màu xanh + bìa kiếng
· Viết theo chương, mục, các tiểu mục (không viết theo phần rồi mới đến chương, mục, tiểu mục, …)
· Mỗi trang đươc trình bày theo quy định (xem mẫu kèm theo) 
· Tài liệu tham khảo bắt buộc phải ghi, đưa vào sau phụ lục, xếp theo thứ tự abc
· Đóng bằng đinh bấm, bọc gáy, không được đóng bằng lò xo - đục lỗ
Lưu ý dùng từ:
· Dùng người thực hiện đề tài [ngôi thứ ba số ít], nhóm thực hiện đề tài, hay những người thực hiện đề tài [ngôi thứ ba số nhiều] khi muốn nói đến bản thân mình. Không dùng ngôi thứ nhất, như em, chúng em, tôi, chúng tôi.

· Câu văn phải rõ ràng, mạch lạc. Nội dung súc tích.

· Sử dụng các dấu chấm câu hợp lí.

Kiểm tra lỗi chính tả thật kỹ trước khi in nộp.

2. Định dạng

· Khổ giấy: A4

· Định dạng trang (Page Setup) với căn lề: Top 2.5 cm, Bottom 2.5 cm, Left 3.0 cm, Right 2.0 cm
· Font chữ Unicode: Times new Roman (căn chữ đều) 
· Size: 13 (Tất cả các NỘI DUNG, TRỪ 12 ĐỀ MỤC như TRANG BÌA, LỜI CẢM ƠN, MỤC LỤC, CÁC CHƯƠNG, KẾT LUẬN, …)
· Dãn dòng (Line spacing): Multiple, At: 1.2 – 1.5 lines, Spacing: Before 6 pt, After: 6 pt
· Trình bày phải có Header and Footer
3. Cách trình bày header and Footer
· Header: Bên trái header nội dung chương (VD: Chương 1: ………., phía dưới header có kẻ đường gạch ngang mảnh, theo từng chương mà nội dung header thay đổi).

· Footer: Phía trên footer có kẻ đường gạch ngang mảnh, bên trái footer tên GVHD (VD: GVHD: ThS. Nguyễn Văn A), giữa footer định dạng số trang, bên phải footer tên SVTH - nếu nhiều SV thì ghi Niên khóa).
· Đánh số trang: Từ Lời cám ơn đến Danh mục các Bảng biểu, Sơ đồ, Hình, Từ viết tắt, ... đánh số La Mã (i, ii, …); Từ Lời nói đầu, Các Chương, Kết luận, Tài liệu tham khảo, Phụ lục đánh số thường (1,2,3,…..)
4. Đánh số các đề mục trong một Chương

· Các đề mục trong một Chương được đánh số thứ tự phân cấp theo chương của nó. Ví dụ: Chương 3 các đề mục được đánh số 3.1, 3.2 và nhỏ hơn 3.1 là 3.1.1, 3.1.2, …

· In đậm tên đề mục (Bold, Size 13).

· Đánh số thứ tự công thức theo số thứ tự của chương chứa công thức đó.

Ví dụ: (BOID 16-18)
CHƯƠNG 3
THIẾT KẾ HỆ THỐNG ĐIỀU KHIỂN GIÁM SÁT
(CHỮ HOA, ĐẬM, SIZE KHOẢNG 16-18, )

3.1 THIẾT KẾ GIAO DIỆN (CHỮ HOA, ĐẬM, SIZE 13)
3.1.1 Giới thiệu phần mềm thiết kế giao diện (chữ thường, đậm, size 13)
· Đoạn văn bản: luôn được căn đều
· Công thức: căn giữa, kí hiệu công thức theo chương và căn phải





A = B + C



(3.1)

· Bảng và Hình

· Bất kỳ Bảng và Hình nào xuất hiện trong đề tài đều phải được đặt tên và gán số thứ tự cho nó.

· Các Bảng và Hình xuất hiện trong một Chương cũng được đánh số thự phân cấp theo chương đó. Ví dụ: Trong Chương 3 có các Bảng 3.1, Bảng 3.2, … Hình 3.1, Hình 3.2, …

· Bảng và Hình đều được canh giữa trang.

Tên Bảng nằm trên Bảng
Ví dụ:

Bảng 3.1 (vì thuộc Chương 3, bảng số 1): Giá trị của các thanh ghi

	
	
	
	

	
	
	
	


Tên hình nằm dưới Hình
Ví dụ:


Hình 3.1 (vì thuộc Chương 3, hình số 1): Sơ đồ khối của …
· Được phép chèn (Insert) các Hình hoặc Bảng có sẵn từ một tập tin nào đó vào đề tài với mục đích minh họa, khi đó phải ghi chú xuất xứ của chúng kèm theo tên của Hình hay Bảng.

· Liệt kê các Bảng là trang mục lục của riêng các Bảng. Liệt kê các Hình là trang mục lục dành riêng cho các Hình. Các trang này giúp tìm Bảng và Hình một cách nhanh chóng khi đọc đề tài.

5. Tài liệu tham khảo

· Chỉ ghi và phải ghi tên những tài liệu tham khảo đã đọc.

· Sắp xếp thứ tự các tài liệu tham khảo theo trật tự sau đây

· Các tác giả khác sắp theo thứ tự ABC họ tên tác giả, có thể tách các tài liệu tiếng nước ngoài ra riêng một nhóm.

· Các địa chỉ Web: phải ghi đầy đủ link
Cách ghi như sau:

[STT]. Họ và Tên Các Tác Giả, Giáo trình/ Tài liệu, Nhà xuất bản, Năm xuất bản.

Ví dụ 

[1]. Vũ Cao Đàm, Phương pháp luận nghiên cứu khoa học, NXB Khoa học và Kỹ thuật, 2005.
[2]. Nguyễn Tâm Hiền, Giáo trình Hệ thống viễn thông, Bộ môn ĐTVT - Trường CĐ KT Cao Thắng, 2014.
6. Phụ lục 
· Những gì có tính chất tham khảo, tra cứu thì nên đưa vào phần Phụ lục của đề tài. Ví dụ: các thông số kỹ thuật, các lưu đồ chương trình, mã nguồn chương trình,…

· Các nội dung khác nhau được đặt trên các Phụ Lục khác nhau kèm tựa tương ứng. 

· Thứ tự Phụ lục đánh tên theo I, II, III, …

Ví dụ: 

PHỤ LỤC I

MÃ NGUỒN CHƯƠNG TRÌNH

PHỤ LỤC II
DATASHEET IC …
III. CÁC MẪU TRÌNH BÀY QUYỂN ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP 

 
 (Mẫu)
MỞ ĐẦU
(Bold, size 14, xếp sau trang lót,)
NHẬN XÉT CỦA GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN (BOLD 16-18)
Tác phong: (tinh thần, thái độ làm việc trong quá trình thực hiện)

Quyển báo cáo: (hình thức, nội dung)

Những kết quả đạt được của ĐATN
Những hạn chế của ĐATN:

Đánh giá chung đề tài


Xuất sắc  (         Giỏi (       Khá (       Trung bình (       Yếu (  

Đề nghị:


Được phản biện (                                      Không được bảo vệ 󠅲(
Điểm đánh giá: (từng SVTH)

                                                                         TP.HCM, ngày … tháng…..năm 20…
                                                                           Giảng viên hướng dẫn
                                           
                            (ký và ghi rõ họ tên)

LỜI CẢM ƠN (BOLD 16-18)

Nhóm cảm ơn quý Thầy/Cô Bộ môn Điện tử viễn thông đã giảng dạy nhiệt tình trong suốt quá trình học tập … (cảm ơn chung các GV)

Nhóm cảm ơn quý Thầy/Cô … đã tận tình hướng dẫn đề tài Đồ án tốt nghiệp … (cảm ơn GVHD)

Nhóm cảm ơn các bạn bè và gia đình đã giúp đỡ, động viên … (cảm ơn người thân)









Sinh viên thực hiện

1. Nguyễn Văn A

2. Nguyễn Văn B
MỤC LỤC

(Bold, size 16-18)

      
       Trang 
LỜI NÓI ĐẦU
1

CHƯƠNG 1:
?

1.1
?
1.1.1
?
1.1.2
?
1.2
?
1.3
..........................................................?
CHƯƠNG 2: .......................................................
?

CHƯƠNG 3: 
?
           
KẾT LUẬN
?       
TÀI LIỆU THAM KHẢO
?
PHỤ LỤC
?


Ghi chú: 
· Mục lục chỉ làm tối đa đến 3 đề mục (Ví dụ: Chương 3, mục 3.1 và 3.1.1 - không liệt kê thêm 3.1.1.1 nếu có) 

· In đậm và in hoa tiêu đề của các chương
· Chữ số thứ nhất chỉ thứ tự chương

· Chũ số thứ 2 chỉ thứ tự mục trong chương

· Chữ số thứ 3, …, chỉ thứ tự các tiểu mục
DANH MỤC CÁC HÌNH, BẢNG, SƠ ĐỒ

(In đậm, in hoa, size 16-18)
	STT
	Kí hiệu hình
	Tên hình
	Trang

	1
	Hình 1.1
	Sơ đồ tổng quát hệ thống …
	2

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	STT
	Kí hiệu bảng
	Tên bảng
	Trang

	1
	Bảng 3.1
	Thông số cài đặt của hệ thống …
	34

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	STT
	Kí hiệu sơ đồ
	Tên bảng
	Trang

	1
	Sơ đồ 2.1
	Sơ đồ khối của hệ thống …
	20

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ghi chú:

-
Xếp sau trang Mục lục
· Chữ số thứ nhất chỉ tên chương

· Chữ số thứ hai chỉ thứ tự bảng biểu, sơ đồ, hình, … trong mỗi chương

DANH MỤC TỪ VIẾT TẮT 

(Nếu có, In đậm, in hoa, size 16-18)

	STT
	Từ viết tắt
	Từ đầy đủ (tiếng Anh)
	Nghĩa (tiếng Việt)

	1
	ABC
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


LỜI NÓI ĐẦU (BOLD 16-18)
Nội dung bao gồm:  khoảng 1-3 trang
· Trình bày tóm tắt nội dung đề tài: Giới thiệu đề tài, Nhiệm vụ đề tài

· Trình bày tóm tắt cấu trúc quyển ĐATN: Gồm các chương

· Thành viên thực hiện: Phân công nhiệm vụ từng sinh viên thực hiện đề tài

CHƯƠNG 1: GIỚI THIỆU CÁC LINH KIỆN

(BOLD 16-18)

Chương này chỉ giới thiệu các Linh kiện quan trọng sử dụng thiết kế.
1.1. VI ĐIỀU KHIỂN …
· Giới thiệu chung (Sơ đồ chân, ứng dụng,..).

· Các thông số quan trọng sử dụng thiết kế.

· Các lệnh quan trọng sử dụng viết chương trình.
1.2. MỘT SỐ LINH KIỆN QUAN TRỌNG KHÁC
· Giới thiệu chung (Sơ đồ chân, ứng dụng,..).

· Các thông số quan trọng sử dụng thiết kế.

· Các lệnh quan trọng sử dụng viết chương trình (nếu có). 

Chương này có độ dài khoảng từ  10 - 15 trang.
CHƯƠNG 2: KỸ THUẬT/ CÔNG NGHỆ …

(BOLD 16-18)

Chương này chỉ trình bày các Kỹ thuật và công nghệ  có liên quan chính đến đề tài nếu có

2.1. KỸ THUẬT/ CÔNG NGHỆ 1 

(Trình bày ngắn gọn các kiến thức có liên quan sẽ sử dụng để thiết kế).

2.2. KỸ THUẬT VÀ CÔNG NGHỆ 2
(Trình bày ngắn gọn các kiến thức có liên quan sẽ sử dụng để thiết kế).

Chương này có độ dài khoảng từ  10 - 15 trang.
CHƯƠNG 3: THIẾT KẾ

(BOLD 16-18)

Chương này là chương chính của đề tài cần Trình bày cụ thể, rõ ràng

3.1. SƠ ĐỒ KHỐI 
· Nêu lại các yêu cầu, nhiệm vụ của đề tài
· Vẽ sơ đồ khối.

· Giải thích ngắn gọn sơ đồ khối.
3.2. NGUYÊN LÝ HOẠT ĐỘNG

· Vẽ hoặc kèm sơ đồ mạch nguyên lý.

· Giải thích nguyên lý hoạt động.
3.3. TÍNH TOÁN CHI TIẾT

· Vẽ từng sơ đồ mạch của từng khối nhỏ.

· Giải thích và tính toán chi tiết, mô phỏng và đo đạc thông số.
3.4. CHƯƠNG TRÌNH

· Vẽ lưu đồ giải thuật chính và lưu đồ giải thuật con (nếu có)
· Đoạn code (nếu dài quá đưa vào phần Phụ lục).

· Giao diện điều khiển (nếu có)

Chương này có độ dài khoảng từ  15 - 25 trang.
Lưu ý: Hình ảnh không bắt buộc phải in màu, chỉ in màu nếu in trắng đen không thể hiện được ý nghĩa

CHƯƠNG 4: CÁC BÀI THỰC HÀNH

(HOẶC HƯỚNG DẪN THAO TÁC)

(BOLD 16-18)

Chương này trình bày các bài thực hành hoặc thao tác nếu có

4.1. BÀI THỰC HÀNH 1 (HOẶC HƯỚNG DẪN THAO TÁC CHỨC NĂNG 1)

(Trình bày ngắn gọn các bước thực hành hoặc các bước thao tác).

4.2. BÀI THỰC HÀNH 2 (HOẶC HƯỚNG DẪN THAO TÁC CHỨC NĂNG 2)

(Trình bày ngắn gọn các bước thực hành hoặc các bước thao tác).

Chương này có độ dài khoảng từ  10 - 20 trang.
Lưu ý: Hình ảnh không bắt buộc phải in màu, chỉ in màu nếu in trắng đen không thể hiện được ý nghĩa
KẾT LUẬN (BOLD 16-18)
Nội dung bao gồm:  khoảng 1-3 trang (tuyệt đối không cảm ơn lần nữa ở đây)
· Trình bày về: Tóm tắt đề tài

· Trình bày về: Kết quả đạt được của đề tài (Nhóm đã tìm hiểu, thực hiện được những gì ; ưu và khuyết điểm)
· Trình bày về: Hướng phát triển của đề tài (đưa ra 1-2 hướng khắc phục hoặc phát triển đề tài nếu thực hiện tiếp)

TÀI LIỆU THAM KHẢO (BOID 16-18)
[1]. Vũ Văn San, Hệ thống thông tin quang, Nhà xuất bản Bưu điện, 2004.
[2]. Cao Hồng Sơn, Cao Phán, Cơ sở kỹ thuật thông tin quang, Học viện Công nghệ Bưu chính Viễn thông, 2001.
[3]. Rajiv Ramaswami and Kumar N. Sivarajan, Optical Networks: A practical perspective, Morgan Kaufmann Publishers, 2002.
[4]. Wayne D. Grover, Mesh-based Survivable Networks: Options and Strategies for Optical, MPLS, SONET and ATM Networking, Prentice Hall, 2003.
[5]. Trang web của hãng Siemens: http://www.ad.siemens.de/training 

(Phải ghi đầy đủ link của tài liệu)
PHỤ LỤC (BOID 16-18)
- Phần này bao gồm những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc hỗ trợ cho nội dung luận văn như: số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh, sử dụng phần mềm, chương trình, …
- Phụ lục không được dày hơn phần chính của đồ án, và mỗi phụ lục phải qua trang.
Ví dụ:  (BOID 16)
PHỤ LỤC I
MÃ NGUỒN CHƯƠNG TRÌNH
PHỤ LỤC II

DATASHEET IC …
PHỤ LỤC III
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG SẢN PHẨM THI CÔNG

CHUẨN BỊ BÁO CÁO ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP:

- Hoàn thành quyển báo cáo như quy định hướng dẫn ở trên, nhóm thực hiện chung mảng đề tài và chung GVHD thì có thể viết chung và chỉ cần in 02 quyển.

- Đưa GVHD và GVPB nhận xét và kí xác nhận và nộp về Bộ môn theo lịch thông báo.

- Chuẩn bị slide hoặc bản vẽ A0 để thuyết minh (Nhiệm vụ đề tài, Sơ đồ khối, Sơ đồ nguyên lý, Lưu đồ giải thuật, Kết luận). Bản vẽ phải đúng chuẩn và nhìn rõ các chi tiết.

- SV cần nắm kỹ vấn đề (thường Hội đồng sẽ hỏi vấn đáp):

  + Giải thích nguyên lý hoạt động của 1 phần mạch nguyên lý

  + Tính toán cụ thể 1 phần mạch nguyên lý

  + Giải thích lưu đồ giải thuật.

  + Viết đoạn chương trình.

  + Thao tác mô hình.

- Nhóm gửi file word, file thiết kế và hình ảnh, clip cho BM qua Email: dientutruyenthong@caothang.edu.vn. Nếu không nộp sẽ không được báo cáo hoặc bị trừ điểm báo cáo.
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TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT CAO THẮNG


KHOA ĐIỆN TỬ - TIN HỌC ((BOLD 14-16/ size 14-16)


BỘ MÔN ĐIỆN TỬ VIỄN THÔNG
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ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP (BOLD 24)








ĐỀ TÀI: (BOLD 14 -16/ CHỮ HOA ĐẬM, SIZE 14-16)	


THIẾT KẾ THI CÔNG HỆ THỐNG GIÁM SÁT (BOLD 18-24, 1-3 DÒNG)








	GVHD: TS/ThS/KS. NGUYỄN VĂN A (BOLD 14-16)


	SVTH:  NGUYỄN VĂN B	LỚP: CĐ ĐTTT 14VT


			   NGUYỄN VĂN C	LỚP: CĐ ĐTTT 14MT


	











TP. HỒ CHÍ MINH, 07 – 2017 (BOLD 14-16)














